
PASO A PASO PARA EL INGRESO 

AL FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN 

2026
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ESTUDIANTE ANTIGUO
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INGRESO AL PORTAL WEB INSTITUCIONAL

DIRECCIÓN WEB:  

iemiguelcervantessaavedra.sistemasivhorsnet.com

Elija el navegador de su 

preferencia 

y digite la “Dirección Web” 

para ingresar al Portal 

Institucional.
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De clic sobre este enlace, para ir al 

FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN
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Por favor, lea este mensaje y de acuerdo a su decisión, de clic en el botón 

que corresponda.
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1. Si usted es estudiante NUEVO, seleccione “NUMERO DE INSCRIPCIÓN”

2. Si usted es estudiante ANTIGUO, seleccione “DOCUMENTO DE IDENTIDAD”
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INGRESO PARA EL ESTUDIANTE ANTIGUO

Digite el 

número del 

documento 

del 

ESTUDIANTE, y 

de clic en 

“Ingresar”Su cupo le será asignado para el grado, que corresponda a la promoción 2025
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MENSAJE: Por favor lea este mensaje y de clic en “Entendido”, para acceder al formulario
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Para habilitar el ingreso al registro de datos en este formulario, debe dar clic  en el 

visto bueno  de color verde ubicado al final de la barra lateral derecha. 

Esto hará que se actualice la información ingresada en el año anterior

Clic 

aquí
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Cuando el ingreso 

corresponda a un 

ESTUDIANTE 

ANTIGUO, 

las barras de cada 

sección que 

contengan datos 

parciales registrados 

en el año anterior, se 

visualizarán de 

COLOR VERDE
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Actualice cada sección teniendo en cuenta NO OMITIR los datos 

obligatorios, marcados con (*)

Guarde la Sección de modo Independiente

Abra la 

sección, 

dando clic 

en el signo 

+

Abra el video si requiere orientación
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Cada Sección está provista de un video tutorial, donde se le 

específica cómo diligenciar los registros. 

De clic en 

este 

botón, 

para 

activar el 

video



Copyright 2025 © Sygescol Online – Todos los derechos reservados Ing. Orlando Jaimes Leal

Verifique que al acercar el apuntador del Mouse al visto bueno  de la barra, el sistema le 

confirme que la “Sección ha sigo guardada correctamente”
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DOCUMENTOS ANEXOS REQUERIDOS AL MOMENTO DE DILIGENCIAR EL 

FORMULARIO.

Archivo en formato PDF del Documento de Identidad del Estudiante

De clic en este botón, para cargar el archivo PDF con el documento  
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SECCIÓN NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES (N.E.E.)

Tenga en cuenta que por cada selección que realice en esta sección, deberá anexar el 

archivo en formato PDF, de la certificación médica que la acredite.

Discapacidad 

seleccionada
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En la sección “INFORMACIÓN DEL ACUDIENTE”

También debe anexar el archivo del documento de identidad en formato PDF de 

quién va a quedar como representante legal del estudiante.

Anexe el PDF con el documento de identidad del acudiente



Copyright 2025 © Sygescol Online – Todos los derechos reservados Ing. Orlando Jaimes Leal

Tenga en cuenta, que la Institución Educativa verificará en línea, la autenticidad del 

documento anexado y que en el evento de que no corresponda al requerido, su 

formulario quedará en estado PENDIENTE, hasta tanto corrija dicho anexo

VERIFICADOR

Devolución del 
Formulario
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Después de digitar el nombre del BARRIO, en el campo COMUNA, de clic en la opción Buscar

para abrir la ventana emergente con la lista de los barrios afines. 

Seleccione el barrio que corresponda, para que el sistema cargue el Número de la Comuna,

EN EL PROCESO DE REGISTRO DE DATOS PARA “LOCALIZACIÓN DEL ESTUDIANTE”
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La información correspondiente a la salud del estudiante es necesaria para incorporarse al 

código QR del carné estudiantil, con el fin de facilitar una consulta inmediata, en caso de 

accidente u otra situación imprevista relacionada con su bienestar.

Puede digitar MAS de una 
información.

Adiciónelas dando clic en el +

De clic en el recuadro NINGUNA para enviar la palabra  ninguna a todas las 
casillas, de lo contrario, digite en los campos el nombre que corresponda
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En la sección “Información del Acudiente”, campo “E-mail”, proceda de la siguiente forma:

Digite un correo electrónico que exista y al que usted tenga acceso.

1. De clic en “Verificar Correo”

2. De clic en “Validar Correo”

3. De clic en “Aceptar”. Vaya al correo y verifique el número del PIN enviado

1 2

3

EN EL PROCESO DE REGISTRO DE DATOS PARA “INFORMACIÓN DEL ACUDIENTE”
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CONFIRMACIÓN DEL E-MAIL CON EL PIN ANEXO

A su correo 

electrónico le 

llegará un E-mail

como este, 

incluyendo el PIN

que deberá 

registrar en el 

formulario. En el formulario de inscripción, 

registre el PIN hallado en este 

correo

PIN
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ENVÍO AUTOMÁTICO DE LA INFORMACIÓN REGISTRADA PARA EL 

ACUDIENTE, HACIA LA SECCIÓN “INFORMACIÓN DE LA MADRE” o 

“INFORMACIÓN DEL PADRE”
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FINALICE EL PROCESO DANDO CLIC EN EL BOTÓN “Realizar Inscripción” 

Si todo está en 
color verde, de 
clic acá para 

finalizar
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SECCIÓN PARA IMPRIMIR EL FORMULARIO DILIGENCIADO

Baje a físico el Formulario
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Imprima el Formulario y sus Anexos, para que los presente firmados en la Institución. 
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